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Name / Vorname

Straße / Hausnummer

PLZ / Ort

Telefon / Fax

Internet

WORD PRESS
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0101 LOGIN

Gib in die oberste Suchleiste deines Browsers deine Domain www.deine-domain.de 
ein und schreibe dahinter den Befehl /wp-admin www.deine-domain.de/wp-admin

Jetzt öffnet sich ein Fenster, in dem du Benutzername und Passwort eingeben kannst.
 
Benutzername:Benutzername:
Passwort:Passwort:
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Dashbord: Hier landest du immer nach dem Login. 

All in One SEO ist das Plugin für die Suchmaschinenoptimierung deiner Website. 

Beiträge: Diese Oberfläche ist interessant für dich, wenn du einen Blog hast.

Medien: Hier sind alle Uploads (Bilder, Videos, PDF) aufgelistet.

Seiten: Hier findest du alle Unterseiten sowie die Startseite deiner Website.

Elementor ist der sogenannte Page-Builder, mit dem wir die Seiten aufbauen.

Hier findest du gegebenenfalls Header, Footer oder auch Pop-Ups.

Hier kannst du z.B. dein Logo und die Beschreibung deiner Website ändern.

Hier findest du alle installierten Plugins sowie einen Vermerk auf Updates.

Unter Benutzer kannst du alle registrierten Zugänge einsehen sowie neue erstellen.

Hier kannst du z.B. die Startseite festlegen sowie die Beschreibung deiner  
Seite ändern.

Hier siehst du alle Aktualisierungen (Updates), die gemacht werden können.

0202 SICH ZURECHTFINDEN … 

ES GEHT 
IMMER   
 WEITER



SEITE 4 VON 8

03. 03. MEDIEN HOCHLADEN

Bitte beachte beim Upload von Medien, dass deine Bilder vorher auf 72 dpi optimiert wurden.  
Dazu gehört:
- Breite von Sliderbildern (Fullscreen) max. 2500px, optimal 1920px
- Breite von kleiner angezeigten Bildern max. 1500px, optimal 1024px

Die ideale Größe liegt zwischen 600px und 2000px. Hier einige Beispiele: Soll das Bild neben einem 
Text stehen und nicht vergrößert angesehen werden, empfiehlt sich eine Bildlänge von 200 bis 300 
Pixeln. Wenn das Bild durch einen Klick vergrößert werden soll, solltest du die Breite zwischen 600 
und 2000 Pixel auswählen.

Benennung der Bilder: 
- Kleinschreibung sowie Umschreiben von Umlauten sowie ohne Lehrzeichen 
  z.B. „Hotel Sachenschön Eingangsbereich“ wird zu hotel-sachsenschoen-wellness.jpg
- Das Bild wird NICHT nach seinem Inhalt, sondern suchmaschinienoptimiert benannt

Lizenzfreie Bilder:
- Freepik, Unsplash, Pixabay, Pexels
- Quellenangaben im Impressum erforderlich

Für die Website gilt allgemein: Je mehr Uploads und je größer die Bilder, desto langsamer die Website.
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03.103.1 MEDIEN VORBEREITEN

Bilder im Photoshop (kostenfreie Alternative: GIMP) öffnen und für das Web speichern:
- Dateiformat jpg (für normales Bild) oder png-24 (für transparentes Bild oder Logo) auswählen
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0404 SEITENINHALTE ÄNDERN

Gehe in der Seitenleiste von WordPress zum Abschnitt Seiten. Hier sind alle Seiten aufgelistet. 
Fährst du mit der Maus über den Seitentitel, erscheint eine kleine Auswahl an Befehlen (siehe Bild 2)
Wähle nun „mit Elementor bearbeiten“ und du wirst zum Seitenbaukasten weitergeleitet.

Auch, wenn wir dir mit Elementor extra eine benutzerfreundliche Oberfläche bieten, ist die  
Benutzung ohne echte Vorkenntnisse nicht immer ganz einfach. Komm deshalb bitte auf uns zu, 
wenn du bei einer Sache nicht mehr weiter weißt. Wir helfen dir gern weiter. 
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0505 UPDATES MACHEN
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Updates werden in Plugins, Themes (und das neue WordPress Update) unterteilt. Bitte mache IMMER 
zuerst ein Backup von deiner Seite. Nutze dafür UPDRAFT PLUS in der oberen WordPress Leiste. 
Sollte bei den Updates etwas schief gehen, bist du durch das Backup abgesichert und kannst es im 
Notfall wieder auf die Seite aufspielen. Hast du dein Backup gemacht, kannst du mit den Updates 
beginnen. Wichtig: Update nie alles auf einmal, sondern arbeite dich langsam vor (2-3 Updates auf 
einmal) und schaue dir zwischendurch deine Website immer wieder an, um sicherzugehen, dass 
alles funktioniert. Eine Web-Aktualisierung benötigt Zeit und Geduld.

Da Updates ein heikles Thema sind, bieten wir die sogenannte „technische Wartung“ an. Die  
Aktualisierung deiner Website wird dabei monatlich oder wenn du möchtest auch nur vierteljährlich 
von einem erfahrenen Programmierer gemacht. 
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ES GEHT 
IMMER   
 WEITERBei Fragen bitte unter 03735 60930-14 anrufen  

oder eine Mail an grafik@august-stark.de schreiben.

Für Ihre Aufmerksamkeit.

© Netzwerkzentrum August Stark
Poststraße 2
09496 Marienberg
Telefon: 03735 60930-0

Mail: info@august-stark.de
Web: www.august-stark.de

DANKE.


